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TIOJIOXBHHfl

rpo I{eurp niAroroBpg Ta HaBrraHHfl inoseMHl{x cryAenrin

Ha uio n a.u rHoi M eTaJryprifi H oi a KaAeMii Yrcp aiu u

3ATAJTbHI TTOIOXEHH-fl

1.1 I-{eury ni4roronrclr ra HaBrlaurrt lHo3eMHI'Ix oryAeHrr'b t- urPJ^rJyrurvr

ni4posAinonr Haqionalrxoi rr.rerarrypriftnoi araAerraii Yrpainn (IIMeTAY) ra 6y4ye cuoro

po6ory ri4noniAno Ao rrrlIHHOrO 3aKOHOAaBCTBa, qboro [oJIoxeIIHt, HaKa3lB Ta

po3rroPtAxeHb peKropa.

1.2 Meroro po6oul Ilenrpy ni4roronKa Ta HaBqaIIHfl inogeuNrx c,yAendr e

opranisaqiftne, rexuiune Ta iuQopvaqiilno-MeToAl,FlHe ga6egneqenru AislrHocTi

HMetAY3Ha'[aHH,'IocsitEixflocJlyriuoseN4H[MIpoMaA'IIaM'iu:rerpynarrrrraraAeruiis

ruixnapo4nr.rft ocsirHifi npocrip ra uixxapo4nuft prnor ocsirHix nocrlyl" 3aJITIeHILI

AoAarKoBI,Ix xoruris Anfi po3Bl'rrKy Irlatepianrno-rexni'rHoi 6a:ra BH3'

2. OCHOBHT (DyHKrIri

Z.I. BcraHoBJreHHfl Ta po3BlrroK e$erruBHLIX B3aeMoBpIriAHI4x naprHepcbKHx

gs'sgris s uponigxuufi HaBqaILH[MI{ Ta HayKoBItM}I 3aKJIa,4aMu cniry, ni4roT onra

4nocroponnix i 6aratocroponnix uporparrr cuinpo6itnuqtna n ralyei ocsitu ra KyJIbrypI{'

y touy uucni:

2.1.1. yracrr y pospo6qi yro4, po6outlx rpolp€tM, npoerrin ia sapy6ixuutvtlt

napruepaM[, KouTponb sa ix nlrronannru;

2.1,2. npoBeAerrEr Ha 6agi araAenaii uixtrapo4ul,tx HayKoBo-npaKTI'ITIHI'IX

K9HS epeHllifi , cplMrlo3iyrr'rin, ceMiHapin, nuclaBoK;

IIIAfOTOBKIA iHogeNaHI{x cryAeHriB crpyKrypHI4M
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2.1.3. ni.UroroBKa Heo6xiAHoi gsirgocri uo cBoifi 4irnrHocri'



 
2.2. Реалізація заходів з розширення експорту освітніх послуг, у тому числі: 
2.2.1. здійснення взаємодії з державними органами, громадськими 

організаціями та приватними особами з питань, що стосуються міжнародного 
співробітництва, перебування та навчання іноземних громадян; 

2.2.2. організація інформаційно-рекламної діяльності по залученню іноземних 
громадян на навчання до НМетАУ; 

2.2.3. оформлення запрошень на навчання та забезпечення перебування 
іноземних громадян на території України на законних підставах; 

2.2.4. підготовка пропозицій щодо реалізації заходів з метою визнання за 
кордоном документів про освіту, які видаються академією; 

2.2.5. організація процедури визнання іноземних документів про освіту. 
2.3. Забезпечення взаємодії структурних підрозділів НМетАУ у сфері 

підготовки іноземних громадян, в тому числі: 
2.3.1. аналіз, узагальнення та поширення інформації з питань мовної 

підготовки на основі сучасних методів і засобів комунікації; 
2.3.2. підготовка пропозицій щодо визначення пріоритетних напрямів 

освітньої діяльності академії; 
2.3.3. підготовка та аналіз документів, що регламентують освітню діяльність 

НМетАУ (положення, накази, методичні рекомендації тощо), у тому числі 
ефективність закордонних відряджень; 

2.3.4. координація роботи підрозділів академії щодо участі в освітніх 
програмах і проектах; 

2.3.5. надання на основі вивчення міжнародного досвіду методичної допомоги 
структурним підрозділам академії з розробки навчально-методичних програм і 
планів, питанням підготовки фахівців для іноземних держав, а також проведення 
міжнародних заходів. 

2.4. Організаційно-технічна робота з прийому та обліку іноземних громадян, у 
тому числі: 

2.4.1. робота із заявами про прийом на навчання, які надходять від іноземних 
громадян, проведення оцінки документів про освіту іноземного громадянина на 
відповідність рівню підготовки, необхідного для зарахування до ВНЗ; 

2.4.2. перевірка представлених іноземними громадянами документів, 
необхідних для зарахування до ВНЗ; 

2.4.3. організація проведення обстеження стану здоров'я іноземних громадян 
при їх прибутті на навчання і з канікул; 



2.4.4. проведення необхідних процедур зарахування, відрахування, 
переведення, відновлення іноземних громадян; 

2.4.5. ведення і зберігання особистих справ іноземних студентів, необхідних 
баз даних про іноземних громадян; 

2.4.6. оформлення та виготовлення документів про освіту іноземним 
громадянам, які завершують навчання в академії; 

2.4.7. організація взаємодії з випускниками академії з числа іноземних 
громадян. 

2.5. Організація планування і контролю організації навчально-виховної роботи 
кафедр і факультетів академії з іноземними громадянами, у тому числі: 

2.5.1. складання та виконання навчального розкладу для іноземних громадян; 
2.5.2. організація і контроль проходження виробничої практики іноземними 

громадянами, організація проходження виробничої практики на батьківщині; 
2.5.3. організація та контроль науково-дослідної роботи студентів, яка 

здійснюється на кафедрах і в студентських наукових гуртках; 
2.6. Організація і контроль за проведенням навчальної та соціально-виховної 

роботи з іноземними учнями в процесі навчання та в позаурочний час, в тому числі: 
2.6.1. ознайомлення іноземних громадян з правилами внутрішнього порядку 

НМетАУ, гуртожитками, навчальною дисципліною, контроль дотримання 
іноземцями законодавства України; 

2.6.2. проведення роботи з профілактики правопорушень, організація і 
проведення роботи з попередження та розбору конфліктних ситуацій в 
інтернаціональних гуртожитках та інших громадських містах; 

2.6.3. взаємодія з земляцтвами іноземних студентів, організація проведення 
спортивних, культурно-масових заходів, організація екскурсійних поїздок, вечорів, 
присвячених національним святам країн, з яких прибули іноземці. 

 
3. ПРАВА 

 
3.1. Центр підготовки та навчання іноземних студентів очолює і координує 

всю роботу НМетАУ з міжнародних зв'язків. 
3.2. Центр підготовки та навчання іноземних студентів має право: 
- обговорювати, у частині його стосується, питання міжнародного 

співробітництва академії з представниками компетентних органів державного 
управління, посольств, навчальних закладів, підприємств, фондів та інших 
організацій зарубіжних країн, вести з ними переговори і листування; 



- запитувати у факультетів та відділів НМетАУ необхідні відомості та 
інформацію про виконання директивних і розпорядчих документів, інструкцій, 
положень, розпоряджень, що стосуються організації та здійснення міжнародних 
зв'язків та навчання іноземних студентів; 

- вносити керівництву НМетАУ пропозиції з питань перспективного розвитку 
міжнародних зв'язків, участі у конференціях та інших заходах у сфері міжнародного 
співробітництва. 

3.3. Працівники Центру мають право: 
3.1.1. обговорювати, питання надання освітніх послуг іноземним громадянам 

НМетАУ з представниками компетентних органів державного управління, 
посольств, вести з ними переговори і листування. 

3.1.2. вносити керівництву НМетАУ пропозиції з питань перспективного 
розвитку двостороннього співробітництва з установами освіти зарубіжних країн, 
розробки спільних навчальних планів і програм, створення представництв і філій 
ВНЗ за кордоном; 

3.1.3. брати участь у підготовці планів розвитку академії, в тому числі вносити 
пропозиції щодо поліпшення умов навчання і соціально-побутових умов у 
гуртожитках іноземних учнів; 

3.1.4. брати участь у міжнародних освітніх виставках та інших міжнародних 
заходах, присвячених питанням підготовки фахівців для зарубіжних країн. 

 
4. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ 

 
4.1. Центр підготовки та навчання іноземних студентів безпосередньо 

підпорядковується ректору та проректору з науково-педагогічної роботи. 
4.2. Для вирішення питань, що відносяться до компетенції Центру підготовки 

та навчання іноземних студентів, залучаються в установленому порядку 
співробітники всіх підрозділів НМетАУ. 

4.3. Центр підготовки та навчання іноземних студентів здійснює в межах своєї 
компетенції безпосередній зв'язок з ректоратом, кафедрами НМетАУ, МОН 
України, з підрозділами, які відповідають за міжнародні зв'язки в інших державних 
організаціях та установах України. 

4.4. Для вирішення питань, що відносяться до організації навчально-виховного 
процесу з іноземними громадянами, працівники факультету можуть запитувати і 
отримувати необхідну для роботи інформацію від усіх структурних підрозділів 
академії. 

 



s. OIIIHKA POEOTVT TA BIAIIOBIAAIbHICTb

5.1. OqiHra po6oun Ilenryy uiArorOBKH TA HaBrIaHHfl lHO3eMHI4x cryAeHrlB

rrpoBoAr{Tbcr na uigcraai B}rKorrafiHf, gi.4nosi,qHl.D( posginin unany po6orr HMetAV,

lIoctrHeHIUI BCTarIOBJreHrlrx uorasHfirig eKcrlopTy ocsirHix nocJryr'

5.2. Cryninr siAnosiAa$Hocd inumr upauirrurio I{errpy ni4rotoorcr Ta

rraBqar 19 inogeunrx cryAenrin HMSTAY BcralroBJlroerbcr aiAnoriAnrrr'fi'r [oca?4oBI{MLI

incrpyxqiruu.

fiupexrop I{eurpy nigroroBKll

TA HABIIAHH' iTTOSEUHUX CTYACHTiB EoxprciH

floroAxeHo:

flpoperrop 3
llatoxaHayKoBo-neAarorirlHoi po6oru
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